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TIJDSCAN - INVULBLAD

Waar gaan de uren echt heen?

NAAM

FUNCTIE

WEEK VAN

1 Schrijf op terwijl het gebeurt, niet

het voorkomt.

achteraf. Een streepje per keer, op de dag dat

2 Wees specifiek. Niet ,administratie” maar
sinkoopfacturen overtypen in de boekhouding”.
Eén taak per regel.

3 Na een week: aantal keer x minuten per keer
= minuten per week. De drie hoogste zijn je
kandidaten.

TAAK (ZO SPECIFIEK MOGELIJK)

MA

DI wWo DO VR KEER / WEEK MIN. / KEER MIN. / WEEK GAAT VAAK MIS?

Voorbeeld: inkoopfactuur overtypen in
boekhouding
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4 64 btw-regel soms fout

Tip: laat iedereen die het werk doet een eigen blad invullen. De verdeling verrast bijna altijd.

Liever dat wij meekijken? elusiveinnovations.nl/nl/gratis-scan



